Fecha: 14 de marzo de 2018

Departamento: PROGRAMA DE FORMACION PARA EL
EMPLEO 2018. Agencia Local de Desarrollo

Asunto: Solicitud presupuesto de:
2 ediciones del curso de Alfabetizacion Informatica e
Internet de 75 horas cada una

Destinatario/a:

Estimado Sr/a:

Con motivo de la puesta en marcha de nuevos cursos de formacion correspondientes a la

programacion anual del Departamento de Empleo y Formacion de la Agencia Local de Desarrollo
Econdmico y Social de Alicante; nos ponemos en contacto con Uds., para solicitarle la elaboraciéon de una
ropuesta de actuaciéon resupuesto de las siguientes ACCIONES FORMATIVAS que detallamos a

continuacion:

1.- Denominacién y contenidos formativos: ALFABETIZACION INFORMATICA E INTERNET

MODULOS FORMATIVOS PROFESIONALES 75 Horas

INICIACION A LA INFORMATICA. Contenidos teérico - practicos: 45
Descripcion y partes de un ordenador personal y periféricos mas usuales.

Reconocer y ejecutar las funciones y comandos principales del sistema operativo.
Funciones principales del explorador de archivos: almacenar, copiar, mover, borrar ficheros.
Utilizar funciones principales de un procesador/editor de texto y de un editor de imagenes
Elaborar y Obtener documentos con texto e imagenes.

Imprimir documentos.

o O O o o o

INTERNET: PROTOCOLOS, SERVICIOS Y APLICACIONES.Contenidos teérico - practicos: 30
o Conceptos basicos

Configurar Open Office para acceder a Internet.
Configurar el navegador.

Configurar el programa de correo electrénico.
Word Wide Web

Servicios y aplicaciones

Redes Sociales

o O O o o o

2. Objetivos:

Al finalizar el curso el alumno sera capaz de obtener y procesar informaciéon en un ordenador,
utilizando las funciones basicas de las aplicaciones informaticas de oficina y de los servicios y
protocolos propios de la red Internet. Todo ello con el propdsito de mejorar sus posibilidades de
insercion laboral a través de una busqueda de empleo mas eficaz.

Al finalizar el curso el alumno sera capaz de efectuar las operaciones basicas de los servicios y
aplicaciones de la red Internet en general y practicar (en concreto) todas la posibilidades que nos
ofrece vinculadas a procesos de busqueda de empleo y formaciéon. Todo ello con el propédsito de
mejorar sus posibilidades de insercion laboral a través de una blusqueda de empleo mas eficaz.
Todos los contenidos practicos deberan estar en relacién con el contexto de un proceso de
busqueda de empleo.

3.- Perfil de los/as Participantes: dirigido a personas desempleadas usuarias de la Agencia de Colocacion
de la ALDES, sin competencias digitales.

4.- Calendario de realizacion : ALFABETIZACION INFORMATICA E INTERNET (75 horas)
HORAS | TOTAL NUM. HORARIO * FECHAS PREVISTAS * | LUGAR DE REALIZACION
DIAS ALUMNOS/AS
75 25 15 De Lunes a Viernes | Del 2 de mayo al 5de | CENTRO DE EMPLEO Y
de 09:00 a 12:30 h. | junio de 2018. FORMACION ZONA NORTE. C/
3 h./dia Abad Fernandez Helguera, 23.
75 15 15 De Lunes a Viernes | Del 1 al 23 de octubre | CENTRO DE FORMACION
de 9:00 a 14:00 h. de 2018 AGENCIA LOCAL. Avda. Doctor
5h./dia Jiménez Diaz, 27




* Los HORARIOS y el CALENDARIO de los cursos estan sujetos a posibles modificaciones para el correcto
funcionamiento de los centros de formacién y la coordinacién con el resto de acciones formativas que en ellos se
imparten.

6.- Importe maximo y conceptos de licitacion.
* Conceptos de gasto de la accion formativa admisibles: Costes Directos de la accion formativa:

o DOCENCIA: Imparticién de clases, preparacion, tutoria y evaluacion; gestiéon y control de la
calidad de la accion formativa, desarrollo de actividades formativas complementarias y, en
general, todos los costes derivados de la actividad docente.

o GASTOS DE FUNCIONAMIENTO*: Adquisicion de bienes y servicios, consumibles, didacticos y
en materia de uniformidad o equipos de seguridad para el correcto desarrollo de la accién
formativa. En general cualquier otro gasto necesario para el correcto funcionamiento y
desarrollo de la accion formativa. Incluye la gestion de las compras vy la justificacion econémica

correspondiente.(* Los gastos de funcionamiento supondran como maximo un 15% del coste total de la
accion formativa)

TOTAL COSTES DIRECTOS DE LA ACCION FORMATIVA. 6.000,00 €
150 horas. (150 horas x 40€) Importe maximo de licitacion.

7.- Requisitos de la Oferta: El personal docente que impartira la accién debera cumplir al menos con los
siguientes requisitos minimos. (ajustados a los objetivos y contenidos de la accién formativa y a las
caracteristicas del alumnado)
Requisitos solicitados para el/la docente (deben ser acreditados):
1. EXPERIENCIA PROFESIONAL
1. Experiencia profesional acreditada en orientacion laboral de al menos 2 afios y
experiencia en dinamizacion de acciones grupales para la busqueda de empleo de al
menos 200 horas acreditables; o experiencia como docente de moédulos de formacion y
orientacién laboral, técnicas de insercion laboral y similares de al menos 400 horas
acreditables.
2. FORMACION METODOLOGICA.
1. Metodologia didactica, Formador de Formadores, Docencia de la Formacion Profesional
para el Empleo, o CAP.
La entidad debera presentar justificacion documental de la acreditacion requerida a los formadores
y tutores intervinientes en la accion formativa. (titulacion y acreditacion de la experiencia minima)

8.- Contenidos de la Oferta :
a) Propuesta de actuacion para el desarrollo de la accion formativa (Programa Formativo y de
Actividades).
b) Presupuesto de ejecucion.
¢) Curriculum Vitae del personal docente que impartira la accién y acreditacion de requisitos.
d) Relaciéon de los gastos de funcionamiento previstos para el correcto desarrollo del curso
(generales y por alumno/a); cuantificando el coste total de los mismo.
f) Otros: Cualquier otra propuiesta que aporte valor afiadido a la propuesta de actuacion que aporte
la empresas/entidad que concurre.

9.- Criterios de Valoracion:

A) PROPUESTA DE B) PRESUPUESTO DE E) GASTOS DE F) MEJORAS PUNTUACION
ACTUACION EJECUCION FUNCIONAMIENTO MAX.
40 ptos 50 ptos 5 ptos. 5 ptos. 100 ptos.

Esperamos su presupuesto en los préximos 10 dias habiles partir de la recepcion de la presente
solicitud y, en cualquier caso, hasta el préximo 26 de marzo de 2018 a las 14h. Sin otro particular, reciba un
cordial saludo.Fdo: Teresa Garcia Pertusa

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y FORMACION
Agencia Local de Desarrollo Econémico y Social del Ayuntamiento de Alicante.
Tel. 965 14 57 00

teresa.garcia@alicante-ayto.es
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